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Palvelusihteerin valinta

Paatos

Jakelu

Lapinlahden kunnassa sivistysosastolla oli haettavana palvelusihteerin
virka 2.5.2024 alkaen tai sopimuksen mukaan.

Kelpoisuusehtona tehtavaan oli soveltuva ammatillinen tai
korkeakoulututkinto. Odotimme palvelusihteerilta asiakaslahtdista ja
itsenaista tydotetta, hyvia vuorovaikutus- ja yhteisty6taitoja seka halua
ja kykya toiminnan kehittdmiseen. Lisdksi arvostimme kokemusta
toimistoty6std, kykya omaksua nopeasti uusia asioita sekd hyvaa
tietoteknistd osaamista sekd mahdollista kokemusta CGI Vesa-
ohjelmasta.

Maaraaikaan 19.4.2024 klo 12.00 mennessa tehtavaan haki 43
henkilda, joista 34:lla oli kelpoisuus tehtavaan.

Lapinlahden kunnan hallintosdannén mukaan toistaiseksi voimassa
olevien virkojen valinnassa kaytetdan valintaryhmaa. Valintaryhma
kutsui haastatteluun kahdeksan (8) hakijaa, joista yksi perui kutsun
yhteydessa hakemuksensa. Valintaryhman muodostivat sivistysjohtaja
Sinikka Kervinen ja varhaiskasvatuspaallikkd Riitta Nieminen.
Haastatteluryhmassa asiantuntijana toimi hallintosihteeri Merja
Korhonen. Valintaryhma haastatteli hakijoita 30.4.2024.

Valintaryhman mielesta parhaat edellytykset tehtavan
menestyksekkaaseen hoitamiseen ovat Hanna Mari Ronkaisella.
Hanella on tehtdvaan vaadittava kelpoisuus, hyvat vuorovaikutus- ja
yhteistyotaidot, asiakaslahtoinen ja itsendinen tydote. Tyokokemuksen
ja hyvien tvt-taitojen lisaksi han on sopivin virkaan haastattelussa esiin
tulleiden henkil6kohtaisten ominaisuuksien ja osaamisen perusteella.
Varalle valintaryhma esittda Seija Toskalaa.

Valitsen palvelusihteerin virkaan Hanna Mari Ronkaisen 16.5.2024
alkaen. Varalle valitsen Seija Toskalan.

Tehtavassa noudatetaan kuuden (6) kuukauden koeaikaa.
Tehtavaan valitun on esitettava hyvaksyttava ladkarintodistus ml.

huumetestin tulos 30 paivan kuluttua valintapaatdksen tiedoksi
saamisesta.
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Sivistysjohtaja

hakijat
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Oikaisuvaatimusohje
Paatdkseen tyytymatodn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen seuraavalle kunnan toimielimelle:

Lapinlahden kunta
Sivistyslautakunta
Asematie 4

73100 Lapinlahti

Oikaisuvaatimuksen voi tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai
etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen) tai kunnan jasen.

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista. Asianosaisen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman (7) paivan kuluttua siitd, kun paatosta
koskeva pdytakirjanote on l&hetetty hanelle kirjeelld. Kunnan jdsenen katsotaan saaneen paatdksesta
tiedon, kun poytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi.

Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen. Hakemukseen on merkittava oikaisua
vaativan ja kirjelman laatijan nimi ja kotikunta seka postiosoite ja puhelinnumero.

Oikaisuvaatimukseen on liitettava:
- paatos, johon oikaisua haetaan joko kopiona tai alkuperaisena
- asiakirjat, joihin vedotaan



